
 
 

 

 

   เอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 
๑. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
๒. หนังสือรับรองนิติบุคคล ๑ ชุด (กรณีนิตบิุคคล) 

 เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
๑. แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.๑) 
๒. ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคารเดิมที่ไดร้ับอนุญาตหรือใบแจ้ง ๑ ชุด 
๓. สำเนาโฉนดที่ดิน น.ส.๓ น.ส.๓ก หรือ ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน ๑ ชุด 

๔. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ ๑ ชุด 

๕. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณเีจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) ๑ ชุด 

๖. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) ๑ ชุด 
๗. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปน็อาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) ๑ ชุด 

๘. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) ๑ ชุด 

๙. แผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทีม่ีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจงและคณุวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๑๐ 
(พ.ศ. ๒๕๒๘) 

๑๐. รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือคุณวุฒิ
ที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคาร
ที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่
ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวง
กำหนดการรับน้ำหนักความต้านทาน ความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารใน
การต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๕๐ ต้องแสดงรายละเอียดการ
คำนวณการออกแบบโครงสร้าง ๑ ชุด 

๑๑. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าคา่ที่กำหนดกฎกระทรวงฉบับท่ี ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่น ใช้ค่า fc>๖๕ 
ksc. หรือค่า fc,>๑๗๓.๓ ksc .ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม ๑ ชุด 

๑๒. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมีระยะของคอนกรตีที่
หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือได้ประกอบการขออนุญาต ๑ ชุด 

๑๓. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) ๑ 
ชุด 

การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑ 



 
 

๑๔. หนังสือยินยอมเป็นควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีอาคารทีต่้องมีวิศวกรควบคมุงาน) ๑ ชุด 

๑๕. แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๓๓ (พ.ศ. 
๒๕๓๕) ๑ ชุด (สำหรบักรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

๑๖. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบปรับ
อากาศ ๑ ชุด (สำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

๑๗. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า ๑ 
ชุด (สำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

๑๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูอ้อกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ ๑ ชุด (สำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

๑๙. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบบำบัดน้ำ
เสียและการระบายน้ำทิ้ง ๑ ชุด (สำหรับกรณเีป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

๒๐. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบประปา ๑ 
ชุด (สำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

๒๑. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต์ ๑ 
ชุด (สำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรอือาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ยื่นเอกสารขอรับบริการที่ กองช่าง เทศบาลตำบลเกาะหมาก อำเภอปากพะยูน จ.พัทลุง 
                     หากมีข้อสงสยัติดต่อสอบถามกองช่าง โทร 074- 829781 ต่อ 13 

ระยะเวลาดำเนินการ ๔๕ วัน 

 
การพิจารณา ๑ วัน 

(ยื่นความประสงค์ดดัแปลงอาคารพร้อมเอกสาร) 
 

 การพิจารณา ๒ วัน 
(เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต) 

 
 การพิจารณา ๗ วัน 

(เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดทำผงับริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกีย่วข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรทีด่ินฯ) 
 

 การพิจารณา ๓๕ วัน 
(เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอ

มารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.๑)) 
 

 

ค่าธรรมเนียม กรณีไม่เกิน 150 ตร.ม. 
 10 บาท 

 

 

ค่าธรรมเนียม กรณีเกิน 150 ตร.ม. 
 100 บาท 

 

 


